
关于推广使用学校“移动门户”的通知 

广大师生： 

为方便广大师生通过移动终端（手机）访问学校信息资源，近日，网

络信息中心协同合作公司完成了移动门户相关功能的开发，开始向广大师

生推广试用。 

教师端移动门户。教师登录手机端移动办公 OA系统，可在“移动门户”

中便捷地查询学校的通知公告、校园新闻、学校简介、学术活动、校车、

校历、个人工资等信息，还可以设置日程、通过自带的即时通讯工具实现

校内用户之间的通讯等。 

学生端移动门户。学生通过微信端绑定账号后，可通过“移动门户”

查询校园新闻、学术活动、学业成绩、课程表、奖惩助贷等信息。 

教师端和学生端使用手册可见本通知附件，也可以在网络信息中心网

站或学校主页“信息服务”中“网络服务”栏下载。 

相关管理部门可以通过后台管理向教师和学生移动终端推送咨询、就

业招聘、生活、简报等方面的信息，便于师生查阅。 

“移动门户”的使用为师生查阅信息提供了便捷，教师可直接查阅通

知公告、工资等信息，无须通过 VPN 进内网查询；学生可直接查阅成绩、

课表等信息，无须登录教学管理系统查询。网络信息中心将不断丰富和完

善学校“移动门户”的信息推送功能，方便广大师生随时随地动态掌握学

校和个人的各方面信息。 

  附件 1、教师端移动门户使用手册 

  附件 2、学生端移动门户使用手册 

网络信息中心 

2019 年 12 月 5 日 

  



附件 1、教师端移动门户使用手册 

 

移动门户使用操作手册 
（教师端） 

 

 

在“移动门户”中，包含了日常办公用的功能以及与第三方对接后可以查询

到的数据，比如办公功能的协同，公文，文档中心，会议等，第三方数据，新闻

资讯，通知公告，工资条，校车，校历等信息； 

一、 移动 APP 下载与安装 

教师下载安装移动终端 APP有两种方式： 

方式一：教师可以通过应用商店搜索“M3”，在手机上下载并安装“M3 移动办

公”APP。 

 



 

方式二：利用电脑打开登录界面，在登录界面点击“使用二维码登录”。 

利用电脑打开登录界面（网址：http://oa.hbuas.edu.cn），在登录界面点击

“使用二维码登录”。 



 

移动 APP 参数设置： 

打开 APP后单击“设置服务器”，服务器地址设置为：http://oa.hbuas.edu.cn，

端口号设置为：9999，再加上自己的备注即可。设置完成后，教师使用自己的 OA

账号和密码（初始密码：hbwlxy1！）登录，可在“移动门户”中便捷地查询学校

的通知公告、校园新闻、学校简介、学术活动、校车、校历、个人工资等信息，

还可以设置日程、通过自带的即时通讯工具实现校内用户之间的通讯等。 

 



二、 登录 

用户使用自己的账号登录 APP 以后，在下方功能导航栏里显示有“移动门户”

功能，单击即可进入。 

 

三、 个人信息门户 

使用账号登录 APP 以后，在“个人信息门户”中主要是和第三方系统对接的

数据显示，比如新闻资讯，通知公告，工资条，校车，校历信息等； 

 



 

 

1. 新闻资讯 

在“新闻资讯”中，分为多个模块，如：校园新闻，学校概况，新生资讯，

就业招聘等； 



 

2. 通知公告 

在“通知公告”中数据是学校站群系统上的公告资讯；目前 pdf 公告需要在

手机下载相关 pdf 查看工具后才可查看； 



 

3.  工资 

目前移动门户上可以看到自己本月工资明细，以本月实发工资为准；并且可

以根据年份筛选去统计本年总工资； 



 

 

 

4. 校车校历信息 

点击查看相应年份的校车校历信息，可以通过具体条件进行筛选，比如校车

信息里可以根据车次，时间等信息筛选 



 

5. 一卡通、科研、档案和图书借阅信息 

目前一卡通、科研、档案和图书管理系统里数据暂未互通，数据无法展示，

待数据打通后可以点击相关功能快捷方式进行查看。 



 

6. 时间安排 

可以在“我的日程”中对个人日程进行安排，并可以根据条件筛选查看到相

关日程安排，并可以点击“+”进行日程添加。 



 



 
 

四、 通讯录 

在下导航中通讯录中含有单位的组织架构，可以筛选查询找到需要联系的人

员，支持直接拨打电话，发送短信、发送邮件和发起群聊。 



 

 



 

五、 个人信息 

在“个人信息”中，可以查看个人信息，上传个人照片，修改办公电话，手

机号码，邮箱，企业信息，我的文件，我的收藏，系统设置等功能。 



 

  



附件 2、学生端移动门户使用手册 

 

移动门户使用操作手册 
（学生端） 

 

一、 微协同配置 

1. 微信搜索公众号：致远微协同 

 



2. 点击打开微协同进行绑定 

 

3. 进行绑定 

协同服务器地址为：oa.hbuas.edu.cn 

协同服务器端口为:  80 



 

 

 

4. 微协同登录 

学生使用学号加密码方式登录，协同账号：学号，协同初始密码：



以“学号 hw!”作为初始密码，密码区分大小写。例如某同学的学号是

“202100010002”，则其协同初始密码为“202100010002hw!”（密码区分

大小写），绑定成功后即可进入微协同。 

备注：请大家及时通过浏览器打开如下地址：http://oa.hbuas.edu.cn

登录系统更改初始密码，并请牢记更改后的新密码。 

 

二、 学生移动门户 

在“移动门户“中，包含了日常常用功能以及与第三方对接后可以查询到的

数据，具体效果图如下： 



 

1.2 学生门户 

在个人“信息门户”中主要是和第三方系统对接的数据显示，比如新闻资讯，

时间安排，个人学籍，个人成绩，课程表生成等。 

 

 

 



1. 新闻资讯 

在新闻资讯中，分为多个模块，如：校园新闻，学校概况，新生资讯，

就业招聘等。 

 

2. 个人学籍 

点击学生学籍打开，查看个人学籍情况。 



 



 

3.  学期课程表生成  

点击学籍课程表生成，打开表单，可以看到目前暂无课表，然后点击红线指

向的”+“；然后根据格式输入学期，点击红色箭头指向的刷新关联，等数据刷

新出来后点击保存，课程表就新建完成了；课表生成后可以支持打印； 

 



 

4. 个人成绩 

点击打开学生成绩表，查看个人成绩，可以根据学期，课程，考试性质等条

件进行筛选；具体显示效果如下。 



 

5. 个人奖惩助贷 

可以查看个人的奖学金，助学金，贷款信息；示例图如下： 



 



6. 一卡通信息，书籍借阅记录 

目前一卡通系统数据暂未互通，数据无法显示，待之后数据打通后可以点击

相关功能快捷方式进行查看。 

 

1.3 时间安排 

对个人日程进行安排，并可以根据条件筛选查看到相关日程；并可以点击

“+”进行日程添加。 



 



 

 

 

 


